
КСЕНІЯ КИЗИМА

 +380678611500

kseniyahoncharova01@gmail.com

11 лінія, 4, м. Ірпінь

КЛЮЧОВІ НАВИЧКИ

- відмінні комунікативні навички

- вирішення проблемних питань

- обслуговування й підтримка клієнтів

- трудова дисципліна

- дотримання термінів та дедлайнів

- увага до деталей

- нейтралізація конфліктних ситуацій

ДОСВІД РОБОТИ

Помічник юриста

складання процесуальних документів

робота з реєстрами

ПРИВАТНИЙ НОТАРІУС М. БІЛИК

ТРАВЕНЬ -  ЛИПЕНЬ 2015

Перекладач

переклад документів з/на англійську мову

БЮРО ПЕРЕКЛАДІВ

ЛИПЕНЬ 2015 -  ТРАВЕНЬ 2016

Менеджер по співпраці з іноземними

клієнтами

договірна робота

супровід клієнтів

ведення кореспонденції 

"V. I .P.  MUSIC"

КВІТЕНЬ 2017 -  ВЕРЕСЕНЬ 2018

Перекладач

ФРІЛАНС

ЛИСТОПАД 2018 -  ЛИСТОПАД 2020

Менеджер з гуртової торгівлі 

підтримка іноземних клієнтів

ведення кореспонденції

аналітика ціноутворення

пошук В2В клієнтів

робота з маркетплейсами та платформами

розробка маркетингових презентаційних матеріалів

WOOD AND HEARTS

ЛИСТОПАД 2020 -  КВІТЕНЬ 2021

Юридичний перекладач 

переклад документів, політик та договорів 

посередництво переговорів з партнерами 

ADSAPIENCE MARKETING AGENCY

ЛИСТОПАД 2021 -  ЧЕРВЕНЬ 2022 

ОСВІТА

Український державний університет

фінансів та міжнародної торгівлі

БАКАЛАВР З МІЖНАРОДНОГО ПРАВА 2016 

Київський національний торговельно-

еокномічний університет

СПЕЦІАЛІСТ ІЗ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ПРАВОВОЇ БЕЗПЕКИ ДІЯЛЬНОСТІ

ПІДПРИЄМСТВ 2017

ДОДАТКОВА ОСВІТА

Online Law School

ОСОБЛИВОСТІ РОБОТИ ЮРИСТА В СФЕРІ ІТ  2020

Green Forest School

КУРСИ АНГЛІЙСЬКОЇ МОВИ 2019

Work and Travel USA

АДМІНІСТРАТОР ГОТЕЛЬНО-РЕСТОРАННОГО КОМПЛЕКСУ

2013



KSENIIA KYZYMA 

SKILLS 

- excellent communication skills

- flexibility

- consistency

- problem solving 

- service and support 

- strong discipline 

- eagle-eyed attention to details

- neutralization of conflicts 

- desire for constant growth

EDUCATION

Ukrainian State University of Finance and

International Trade 

BACHELOR OF INTERNATIONAL LAW, 2012 -  2016 

Kyiv State University of Trade and Economics  

MASTER OF LEGAL SECURITY OF ENTERPRISES,  2016 -

2017

ADDITIONAL EDUCATION 

Online Law School

I T  LAWYER 2020

Green Forest School

ENGLISH LANGUAGE CLASSES 2019

Work and Travel USA

HOTEL AND RESTAURANT ADMINISTRATION

2013 

WORK EXPERIENCE

Legal Clerk

preparation of procedural documents

work with registers

PRIVATE NOTARY М. BILYK

MAY - JULY 2015, UKRAINE

Translator

translation of documents from / into English

TRANSLATION AGENCY

JULY 2015 -  MAY 2016, UKRAINE

Cooperation Manager for Foreign Clients 

contract work  

customer support

correspondence 

"V. I .P.  MUSIC"

APRIL 2017 -  SEPTEMBER 2018, UKRAINE,

GEORGIA

Translator

FREELANCE

NOVEMBER 2018 -  NOVEMBER 2020

Wholesale Manager

support for foreign clients

correspondence

pricing analytics

searching  for B2B clients

work with marketplaces and platforms

development of marketing presentation materials

WOOD AND HEARTS

NOVEMBER 2020 -  APRIL 2021, UKRAINE

Legal Interpreter

translation of contracts, policies and other documents 

mediation of negotiations with partners

ADSAPIENCE MARKETING AGENCY 

NOVEMBER 2021 -  JUNE 2023, UKRAINE

+380678611500

kseniyahoncharova01@gmail.com

 


